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BOLUM 1
GIRIS

Bu kitapgikta genel anlamda, hazirlanacak bir tez, proje ve raporda yer almasi

gereken boliimler ve temel prensipler verilmektedir.

Bir tezin, projenin veya bir raporun yazilmasindaki ana gaye, bir ¢alisma iiriinii olan
bilgi birikiminin, ayni konuda c¢alisanlara veya konuyla ilgili olmayanlara

aktarilmasidir.

Yapilmis olan bir ¢alismanin sunulus bi¢imi, degerlendirilmesinde rol oynayan
faktorler arasinda en 6n siralarda yer alir. Bu da yazili metnin iyi hazirlanmis olmasini
gerektirir. Ne kadar degerli bir ¢calisma yapilmis olursa olsun bunlar okuyucuya iyi bir

sekilde aktarilmamis ise ¢calismanin gercek degeri anlagilmayacaktir.

Bir yazili metnin igerigi kadar diizenlenmesi de anlasilirliginda etkili olmaktadir.
Bir tez metninin genel diizeni problemin ortaya konulmasi, ¢éziimde uygulanan
yontemin tanitilmasi, sonuglarin gelistirilmesi ve tartisilmasi, ulasilan sonug seklinde
olmalidir. Metindeki fikirlerin ifadesinde kelime, ciimle ve paragraflarin yapisina 6zen
gosterilmelidir. Kullanilan kelimelerin anlamlarinda siipheye diisiilmemeli, zorunlu
teknik kelimeler disinda yabanci kelimelerin kullanilmasindan kaginilmalidir.
Cimleler iiglincii sahis dili ile yazilmali ve uzun olmamalidir. Bir 6nceki ve bir sonraki
climleler arasindaki iliski acik olmali ve paragraflarin ¢ok uzun olmamasina dikkat
edilmelidir. Bu da ifade edilen fikrin, basitce islenebilecek boliimlere ayrilmasi ile

mimkin olabilecektir.

Ozetle, yazili metnin, iizerinde tereddiit olmadan kolayca anlasilabilecek agiklikta

ve uygun bir bigimde yazilmasina 6zen gosterilmelidir.

Kurum Staj Raporu hazirlayacak olan Lisans dgrencileri, bu kitapcik icinde ana

hatlar ile belirtilen yazim kurallarina uymak zorundadir.




BOLUM iKi
BASKI DUZENI

2.1. Kagit Standartlar:
Hazirlanacak raporlarin yazim ve basiminda “A4” (210x297 mm) standard1 kagit
kullanilir. Tercihen 80-90 gramajli 1. Hamur beyaz kagit kullanilmaktadir. Rapor

ciltlenirken dis kapak beyaz karton ve cilt sirtlar1 siyah renkli olmalidir.

2.2. Kagit Kullamim Alani
Metin, sekil ve tablolar, sol kenardan 4.0 cm, sag kenardan 2.5 cm, iist ve alt
kenardan 3.0 cm bosluk birakilarak yerlestirilmelidir. Kagidin arka yiizii

kullanilmamalidir.

2.3. Yazim Ozelligi

Yazilarin bilgisayarda, 12 punto biiyiikliikte, Times New Roman yazi1 karakteri ile
“Justify” (iki yana yaslanmis) olarak, 1.5 satir aralig ile yazilmasi gerekmektedir.
Sayfa sonundaki alt baslig1 en az iki satir yazi izlemeli ya da alt bosluk yeni sayfada
yer almalidir. Yazimda virgiil ve noktadan sonra bir karakter bosluk birakilmalidir.
Her paragrafin ilk satir1 0.5 cm (5 vurus) iceriden baslamalidir. Paragraflar arasinda

bir bos satir birakilmalidir.

2.4. Kurum Staj Raporu Diizeni
Kurum Staj Raporu yazim diizeni asagidaki semada gosterilmistir.
Kapak
I¢ Kapak
Tesekkiir
Ozet
Abstract
Icindekiler
Tablo Listesi
Sekil Listesi
Giris

Yontem



Arazi-Saha Cahsmalar (Arazi ¢alismalar: derlenirken alan jeolojisi, yer
bulduru, kroki, saha ¢calisma plani vb. bilgiler b6liim i¢inde olmahdir.)
Yorum
Sonuclar
Conclusions
Kaynaklar
Ekler

Kurum Staj Raporunun o6n bolimii: Kapak, I¢ Kapak, Tesekkiir, Ozet,
Icindekilerden olusur ve burada yazildigi sirada verilir. Ozetten itibaren Romen

rakamiyla numaralandirilir. Daha 6nceki sayfalara numara verilmemelidir.

2.5. Kapak Sayfalari
Baslik, calismanin igerigi hakkinda fikir vermeli ve ¢alismaya uygun anahtar

kelimeleri i¢ermelidir. Kapak, i¢ kapak ile aynidir (bkz. EK1). Basliklar, arastirma

konusu icerigini vansitmali ve kisa olmalidir.

2.6. Tesekkiir
Yazar, tesekkiir etmek istedigi kisilerin, kendisine ¢alisma icin yardimda
bulunanlarin, bazi kaynaklar1 kullanmasina izin verenlerin isimlerini igeren bir

tesekkiir yazmahidir (bkz. EK2).

2.7. Ozet

Biitlin proje ve raporlar igerisinde yer almasi gereken 0zetin amaci, ¢alismanin
onemli olan ve esasim teskil eden kisimlarimi vermektir. Boylece okuyucuya
calismanin igerigi ve varilan sonuglar hakkinda kisa bir bilgi verilmis olur. Ozet i¢in
300 kelime tist limit olarak kabul edilir (bkz.EK3). Anahtar kelimeler, alfabetik sirayla
kiiclik harfle (ilk anahtar kelimenin ilk harfi biiylik) yazilmali ve aralarina virgiil

konmalidir.

Ozetin hazirlanmasinda gdz dniinde tutulacak énemli bir noktalar;

eCalismanin diger caligsmalardan farkli 6zelliklerini vurgulamasidir.



eilgili calismanin amaci acik olarak vurgulanmal,

eYapilan kuramsal gelismeler, arazi veya deneysel calismalar ¢ok kisa olarak
verilmeli,

eArastirma sonuclari kisa olarak verilmeli ve Onemli bulgular agik olarak
vurgulanmalidir.

e Abstract, 6zetin tamamin1 kapsayacak sekilde Ingilizce olarak yazilmalidir.

eAbstract sonunda anahtar kelimeler Keywords olarak alfabetik sirayla kiigiik
harfle (ilk anahtar kelimenin ilk harfi biiyiik) Ingilizce yazilmali ve aralarima virgiil

konmalidir.

2.8. Icindekiler
Icindekiler listesi, calisma icinde yer alan ve birbirini takip eden kisimlarmn

basliklarini igerir. Igindekiler kismindan énce yazilan béliimler bu listede yer almaz.

Icindekilerin dizilis ve araliklar1 calismanmn biitiinliigiinii ve mantiksal siralanisini
gostermelidir. Icindekiler kisminda yazilan basliklar calisma iginde yazilanlarla ayni

olmalidir. Liste eger alt basliklari igeriyorsa bunlar uygun olarak dizilmelidir
(bkz.EK4).

2.9. Tablo ve Sekil Listeleri
Rapor icerisinde deginilen tablo ve sekiller, Icindekiler listesini takip eden

sayfalarda liste olarak verilmelidir. Liste olusturulurken, tablo-seklin ad1 olarak, tablo-

sekil altyazisinin anlamli ilk ciimlesi se¢ilmelidir (bkz.EK5). Tablo ve seklin rapor

icerisindeki sayfa numaras listede verilmelidir. Her bir tablo ve sekil ad1 Ingilizce

olarak da listede verilmelidir.

2.10. Metin

Rapor metninin diizenlenmesi yapilan ¢alisma ile uyumlu olmalidir. Genellikle
metin, bir giris boliimii ile baglar. Bu boliimde;

eilgili konu ile diger arastirmacilarin yaptiklar1 ¢aligmalara deginilmeli ve kisaca

neler yaptiklar: anlatilmalidir.



eilgili konunun, diger ¢alismalar icindeki yeri (diger arastiricilari yaptiklari
caligmalar eksiklikleri veya bakis acist farkliliklar1 veya arazi uygulama
eksiklikleri vurgulanmalidir.

eRaporun daha sonra gelen boliimleri kisaca tanitilmalidir.

Yapilan ¢alismalarin anlatildigi yontem ve kuramsal igerik boliimiinde;

eYararlanilan genel kuram verilmelidir.

eGenel kuram i¢inde yapilan degisiklikler (varsa) verilmelidir.

eEger, arastirma konusu, kuramsal agirlikta ise, kuramsal ¢aligmalara ait yapilan
uygulamalarin nedenleri, ne beklendigi vurgulanmali ve uygulamalar boliimiine

gondermeler yapilmalidir.

Uygulamalar boliimiinde; neden, ne sekilde, ne sonuglar elde edildigi acik olarak
anlatilmalidir.

Sonuglar boliimiinde ise;

eCalisma sonucunda ne/neler elde edildigi maddeler halinde verilmelidir.

eOnemli bulgular ¢ok acik ve vurgulayici bir bigimde belirtilmelidir.

e Arastirmacinin, bu c¢aligma sirasinda eksiklikleri (varsa) vurgulanmali ve diger

arastiricilara oneriler olarak sunulmalidir.
eConclusions bdliimii Sonuglar béliimiiniin tamamini1 kapsayacak sekilde ingilizce

olarak yazilmaldir.

2.11. Kaynaklar

Tiam bilimsel tez, proje, rapor veya makalelerde, daha oOnceden yapilmig
caligmalardan elde edilen bilgiler kullanilmaktadir. Bu bilgilerin alindig1 kaynaklarin
ve 0zglin calismaya katkisinin 6zenle belirtilmesi gerekmektedir. Alinan ciimleye
ozellikle vurgu yapilmak istenildigi zaman kaynak metinden aynen yapilabilir. Bu

durumda, alint1 metin cift tirnak icinde gosterilmelidir ve mutlaka atif yapilmalidir;

aksi durumda ‘bilimsel asirmacilik’ yapilmis olur. Kaynak yazimi ile ilgili bilgi ve

ornekler Bolum 3.5°te verilmektedir.



2.12. Ekler
Ekler bolimii, dgrenci rapor icinde yer almasimi istedigi fakat metin iginde
yazilmasin1 uygun gdrmedigi bilgileri vermek amaciyla olusturabilir. Isimlendirmesi

ise “EK1-...... ” seklinde koyu biiyiik harfler ile yapilmalidir.



BOLUM UC
SAYFA DUZENLEMESI

3.1. Kapak Sayfasinin Diizenlenmesi
Rapor kapak sayfasinin kullanim alani, Kagit Kullanim Alan: kisminda verilen

kullanim alani ile aynidir. Yazi karakteri olarak Times New Roman yazi karakteri

kullanilmahidir (bkz.EK1).

3.2. Boliim ve Metin Bashklariin Belirlenmesi
Raporlarda basliklar “ondalik sistem” ile numaralandirilacaktir. Raporlarda ana
boliimler “BOLUM BIR” seklinde ortalanarak belirtilecektir. Yeni bir boliim icin yeni

sayfadan baslanmalidir.

Ana boliim basligi ~ Ortaya hizali, 12 punto, biiyiik harf, koyu
BOLUM UC
SAYFA DUZENLEMESI

2. Derece baslik Sola dayali, 12 punto, kelime bas harfleri biiyiik, koyu

3.1. Kapak Sayfasinin Diizenlenmesi

3. Derece baslik Sola dayali, 12 punto, kelime bag harfleri biyiik, koyu, italik

4.5.1. Yazar-soyadi ve Yayin-yili ile Kaynak Gésterme

4. Derece baslik 0,5 cm igerden, 12 punto, kelime bas harfleri biiyiik, italik
4.5.1.1. Ornek Kaynaklar

5. Derece baslik 0,5 cm igerden, 12 punto, kelime bas harfleri biiyiik, italik,

nokta, metin takip eder.

4.5.1.1.1. Kitap i¢in Kaynak Gésterimi.



3.3. Sayfa Numaralandirilmasi
Sayfa numaralar1 sayfanin sag alt kosesine verilecektir. Ozetten itibaren Romen
rakamiyla (i, ii,...,v,..) baslayan sayfa numaralari, BOLUM BIR’den itibaren sayilar

ile rapor sonuna kadar devam edecektir.

3.4. Denklemler, Tablo, Sekil Diizeni ve Numaralandirilmasi

Rapor metni i¢inde veya eklerde "Tablo" terimi dizilmis bilgileri, "Sekil" terimi ise
grafik, resim ve fotograf olarak ifade edilmis bilgileri belirtmek i¢in kullanilir. Sekiller
grafik, harita, fotograf, teknik resim olabilir. Denklemler kagidin kullanim alani iginde
sola dayali olarak yerlestirilirken, sekil ve tablolar ortalanarak yerlestirilmelidir. Tablo

numara ve agiklayici bilgileri tablonun sol iist kisminda, sekil numara ve agiklayici

bilgileri ise seklin altinda Justify olarak verilecektir. Ayrica sekillerin eni minimum 9

cm olmali ve altyazilar1 10 punto ile vazilmalidir. Sekil bir kaynaktan alinmis ise

mutlaka altyazida atif yapilmalidir. Denklem, tablo ve sekil gosterimi igin asagida

birer 6rnek verilmistir. Numaralandirmalarda ise denklem, tablo veya seklin ait oldugu
boliim numarasi ile verilmelidir. Her boliimde numaralar 1°den baslamalidir. Ornegin
Boliim Iki i¢in ilk sekil numarasi “Sekil 2.1.” iken, Boliim Dértte iigiincii tablo “Tablo

4.3.” olarak numaralandiriimalidir.

Pa = (3.1)

Tablo 3.1. Dizilimler ve geometrik faktorleri.

Table 3.1. Arrays and their geometric factors.

Elektrot dizilimleri Geometrik Faktor
Wenner k=
Wenner-Schlumberger
Dipol-dipol
Pol-pol
Pol-dipol




A M N B

Wenner dizilimi k=2.1.a

n.a a n.a

A M N B
b) T Sl I
Wenner-Schlumberger dizilimi k= .a.n.(n+1)
a n.a a
0) o & L
Dipol-dipol dizilimi k= .a.n.(n+1).(n+2)
< 8 >
A M
d) A o=
Pol-pol dizilimi k=2.m.a
< na . _.a
A M N
e) x —
Pol-dipol dizilimi k= 2.w.a.n.(n+1)
A,B

M,N ‘
v Akim elektrodu v Potansiyel elektrodu
Sekil 3.1. a) Wenner, b) Wenner-Schlumberger, c) dipol-dipol, d) pol-pol ve €) pol-dipol dizilimlerinde

kullanilan elektrotlarin yiizeydeki dagilimi ve dizilimlere ait geometrik faktor (k) hesabu.

Figure 3.1. The distribution of electrodes used in the arrays on the surface, and calculations of geometric
factor (k) of a) Wenner, b) Wenner-Schlumberger, c) dipole-dipole, d) pole-pole and €) pole-dipole
arrays.

3.5. Kaynaklar
Ogrenci calismasinda kullanmak istedigi her tiirlii ifade bulgu, matematiksel
anlatim, tablo ve sekil, ve buna benzer alintilarda faydalandig1 kaynag: “kaynaklar”

boliimiinde gostermek zorundadir.  Yazimda adi gecen kaynaklar, mutlaka

“Kaynaklar” bolumiinde ver almalidir; “Kaynaklar’da ver alan kaynaklarda yazim

icinde ver almalidir. Bu kurala uymayan eksik raporlar diizeltilmeden kabul

edilmezler. Rapor ¢alismasi i¢inde bir eserin bir kismi verilmek isteniyorsa alinti

tirnak (¢...”) isaretleri icinde verilerek ve kavnak belirtilerek atifta bulunulur;

kavynaklar listesine de bu kaynagin ad1 vazilir.

Yazim boyunca kaynak gosterimi ile “Kaynaklar” boliimiindeki gdsterim ayni

olmahidir. Kurum staj c¢alismasimi yapan Ogrenci, bilim dalinda yaygin olarak



kullanilan kaynak gdsterim sistemini (yazar soyadina gore alfabetik siralama sistemi)

biitiin rapor ¢alismasi1 boyunca kullanir. Rapor yazim kilavuzunda, yazarin soyadi ve

yayinin yilina gore referans verme veya siralama sistemi kullanilacaktir. Bu kaynak

gosterim sistemi 0rneklerle asagida anlatilmaktadir.

3.5.1. Yazar-soyadi ve Yayin-yili ile Kaynak Gésterme
Yazar soyadi ve yila gore alfabetik siralama sistemi kullanilirken kaynaklar yazim

i¢inde, tablo ve sekil agiklamasinda yazar soyadi ve tarih belirtilerek verilir. Yazim

icinde tek yazarli kaynak ciimlenin baslangicinda veya icinde verilecekse, Yilmaz

(1998) seklinde, kaynak ciimlenin sonunda verilecekse (Yilmaz, 1999) seklinde

yazilir. Kaynak birden fazla yazara ait oldugunda, yazar sayisi iki ise, yazar soyadlari

Ugur ve Satman (1998) seklinde, yazar sayis1 ikiden fazla ise ilk yazarin soyadi ve
digerleri, Ozkan ve dig. (1997) seklinde yazilir. Ciimle sonunda verilecek iki yazarl
kaynaklar (Ugur ve Satman, 1998) seklinde, ikiden fazla yazar varsa (Ozkan ve dig.,
1997) seklinde verilir.

Ayni yazara ait ayni yilda yayinlanmig yayinlar (a,b, .. seklinde kodlanarak) virgiille

ayrilarak ciimle i¢inde Ergelebi (1997a, b), climle sonunda ise (Ergelebi, 1997a, b)

seklinde verilir.

Ayni yazara ait farkli_yillarda yaymlanmis yayinlar yil dnceligine gore verilir
(Barka, 1992, 1996). Degisik yazarlar ise climle sonunda parantez iginde, noktali

virgiille ayrilarak, yil dnceligine gore verilirler (Taymaz ve dig., 1991; Karacik, 1995;
Tiysiiz ve dig., 1998; Karlik ve dig., 1999; Okay ve dig., 1999).

“Kaynaklar” boliimiinde yer alan listede yazar soyadina gore alfabetik olarak ve

giincellik sirasina (eskiden yeniye) gore siralama yapilir. Kaynaklar aras1 1 aralik

(veya satir) bosluk bulunmalidir. Kaynak yil1, basligi, nerde yaymlandigi, cilt ve sayfa
numaralari dikkatle yazilmalidir. Asagida verilen 6rneklerde kitap, makale, bildiri,

rapor, harita v.s. gibi degisik kaynak gdsterimlerine uyulmalidir.

Sureli dergilerdeki makaleler icin kaynak gosterimi:
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Dahlin T ve Zhou B. 2004. A numerical comparison of 2-D resistivity imaging with
10 electrode arrays. Geophysical Prospecting, 52, 379-398.

Fox RC, Hohmann GW, Killpack TJ ve Rijo L. 1980. Topographic effects in

resistivity and induced polarization surveys. Geophysics, 45, 75-93.

Kitap ve kitap bolumleri icin kaynak gOsterimi:

Akgig Z, Pmar R. 2000. Gravite ve manyetik arama yontemleri. izmir; DEU
Miihendislik Fakiiltesi Basim Unitesi.

Basokur AT. 2010. Diisey elektrik sondaji verilerinin yorumu. Ankara; JFMO
Egitim Yayinlari.

Tez icin kaynak gosterimi:

Berge MA. 2002. S1g aramacilikta sonlu-farklar yontemi ile iki-boyutlu diiz-¢6ziim
ozdiren¢ modellemesi. Lisans Tezi (Yaymlanmamis), D.E.U. Miihendislik Fakiiltesi,

[zmir, s. 81.

Berge MA. 2005. Iki-boyutlu 6zdireng ters-¢dziim modellemesi. Y. Lisans Tezi

(Yaymlanmamis), D.E.U. Fen Bilimleri Enstitiisii, Izmir, s. 111.
Balkaya C. 2010. Karsilikli kuyu radar verisinin iki boyutlu seyahat zamani
tomografisi. Doktora Tezi (Yaymlanmamis), D.E.U. Fen Bilimleri Enstitiisii, Izmir, s.

163.

Jepsen AF. 1969. Numerical modeling in resistivity prospecting. PhD Thesis
(Unpublished), University of California., Berkeley, p. 253.

Bilimsel konferanslarda yayinlanmis bildiriler icin kaynak gdsterimi:

Baklaya C, Goktiirkler G. 2010. Karsilikli kuyu sismik verisinin eikonal denklemi
temelli ters-¢ozimi. Tiirkive 19. Uluslararasit Jeofizik Kongre ve Sergisi Bildiriler
Kitabi, 23-26 Kasim 2010, Ankara, 241-245.
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Loke MH, Alfouzan FA ve Nawawi MNM. 2007. Optimization of electrode arrays
used in 2D resistivity imaging surveys. 19th International Geophysical Conference
and Exhibition ASEG Extended Abstract, 18-22 November 2007, Perth Western
Australia, 5-8.

Raporlar icin kaynak g0sterimi:

Yiizer E, Oztas T, Vardar M ve Eyidogan H. 1997. Avcilar Belediyesi yogun
yapilagma yerlesime uygunluk amagcli miihendislik jeoloji ve jeoteknik dzellikleri, /TU

Rapor, No. 96/20, s. 39.

Ders Notu icin kaynak g4sterimi:

Candansayar ME. 2007. 1l-Dogru Akim Ozdireng¢ Yontemi, Elektrik Yontemler
Lisans Ders Notu (Yaymlanmamis), AU Jeofizik Miihendisligi Béliimii, s. 38.

Harita icin kaynak gdsterimi:
Maden Tetkik ve Arama Genel Miidiirligii, 2002. 1/500 000 6lgekli Tiirkiye jeoloji
haritalari, No:7, Maden Tetkik ve Arama Genel Miidiirliigii Yayinlari.

URL adresi icin kaynak gOsterimi:
Numerical ~ Recipes.  2007.  (Erisim  tarihi: 7  Arahlk  2010),

http://www.nrbook.com/nr3/.

Tarantola A. 2009. Inverse problems. (Retrieved November 29, 2010), from

http://mathworld.wolfram.com/InverseProblem.html.

3.6. Katka belirtme

Dokuz Eyliil Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Jeofizik Miihendisligi Béliimii
i¢in hazirlanan “KURUM STAJ RAPORU YAZIM KURALLARI” dokiimaninda;
DEU Miihendislik Fakiiltesi, Fen Bilimleri Enstitiisii, ITU Maden Fakiiltesi tez ve

proje hazirlama kilavuzlarindan yararlanilmistir.
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BOLUM DORT
KURUM STAJ RAPORU TESLIMi

Kurum staj raporlarinmi belirtilen kurallar ve diizen dahilinde hazirlayan 6grenciler,

rapor diizenini onaylatmak iizere Ciltsiz bir kopya rapor ile gorevli kisiye gidecektir.

Rapor icerigi ve diizenine onay aldiktan sonra (varsa gerekli diizeltmeleri yaptiktan

sonra), 6grenci Ciltli bir kopya diizeltilmis rapor 6rnegini, rapor teslimi son giiniine

kadar gorevli Boliim elemanina teslim edecektir.
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EK3-OZET ORNEGI

OZET
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ABSTRACT

Keywords:
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