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GOREVLER

GOREV TANIMLARI

Akreditasyon ve Kalite Yonetimi Komisyonu

MUDEK, YOKAK ve kalite ¢calismalari ile ilgili komisyonlarin isleyisinin kontrolii, toplanan
dokiimanlarin diizenlenmesi ve 6zdegerlendirme raporlarinin hazirlanmasi
Bologna siireci

Arsivleme ve giincelleme

Boliim Ders-Sinav Programlarinin Hazirlanmasi
Egitim Mifredati

Ders, sinav ve mazeret sinavi programlarinin hazirlanmasi ve sisteme yiiklenmesi

Boliim Alt Yapi Komisyonu

Dersliklerin egitim yilina hazirlanmasi
Gereksinimlerin saptanmasi ve boliimiin bilgisayar, yazici, projeksiyon cihazi, vb ihtiyaglarin

saptanmasi

Anket ve Olgme - Degerlendirme Komisyonu

Anketleri degerlendirmek, raporlandirmak ve arsiviemek

Bahar Seminerleri

Etkinlik Diizenleme

Boliimde verilecek seminerlerin ve etkinliklerin diizenlemesi, gerektiginde Kariyer ve Mezunlar

Komisyonu ile birlikte ¢alismak

intibak Komisyonu (Lisans + Lisansiistii)

Yatay, Dikey Gegis

Cift Anadal ve Yandal ile ilgili intibaklar

Lisans ve Lisansiistii 6grencilerin intibaklarini, Yatay, Dikey Gegis denkliklerini hazirlamak

Erasmus Koordinatorii

Erasmus 6grenci degisim programi ile ilgili koordinasyonu saglamak

B6liim Toren/Sergi Diizenlemeler Komisyonu

Bitirme projesi sergisi diizenlenmesi

Mezuniyet téren hazirliklarini yapmak

Boliim Tanitim Komisyonu

Liselere tanitim

Liselerden gelen gruplara bolim tanitimi (laboratuvarlar-arazi aletler-slayt gosterimi yapmak)

Kiitiiphane Veri Tabani Sorumlusu

Kiitiiphane ve Veri Tabani ile ilgili glincellemelerin takibini yapmak

Staj Komisyonu

Ogrenci staj islerini yapmak

Boliim Burs Komisyonu

Gereksinimleri olan 6grencilerin saptanarak fakiilteden burs vd. yardimlarin alinmasi

Boliim WEB Sayfa Sorumlusu

Bolumiin WEB sayfasi diizenlenmesi ve burada yapilacak duyurular

JET Danismanhgi (Ogrenci Topluluklari)

Ogrencilerin JET danisman isleri ve boliim adina takibi

SEG Danismanligi

Ogrencilerin SEG danisman isleri ve bdliim adina takibi
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Yangin Giivenligi Sorumlusu

Yangin giivenligi takibi

Kizilay Sorumlusu

Kizilay etkinliklerin takibi

Sosyal Medya

Boliim bagkanlhgi ile koordineli olarak ilgili duyurulari yapmak

Mezunlar Komisyonu

Kariyer Planlama ve Mezun iliskileri biriminin belirledigi konularda mezunlarla ve dis danismanlarla

donemlik sunumlarin diizenlemek

Kariyer Komisyonu

Kariyer Planlama ve Mezun iliskileri biriminin belirledigi konularda 6grencilere yonelik donemlik

sunumlarin diizenlemek

Fakiilte Burs Komisyonu

Fakiilte Tiirk Egitim Vakfi Komisyon Uyesi

Fakiilte tarafindan gorevlendirilmektedir

CAP - Yandal Komisyonu

Bolimiin ve diger Bolimlerin 6gretim ve intibak programlarinin CAP — Yandal Kapsaminda

diizenlemek

Fakiilte Burs Komisyonu (Fakiilte Kurulu Karari ile)

Boliimden bursiyer segilmesini diizenlemek

Birim Veri Komisyonu

Akreditasyon kapsamindaki tiim bilgi ve belgelerin diizenlemek, degerlendirmek

Dis iliskiler Komisyonu

Erasmus ve akreditasyon kapsaminda ¢alismak

Béliim Bologna Bilgi Paketi Komisyonu

ilgili bilgi paketi kapsaminda Lisans ve yiiksek lisans giincellemeleri saglamak

Fakiilte Bologna Esgiidiim Komisyonu

Béliimde adina Fakiilte Bologna ¢aligmalarina katilmak

Boliim Egitim programi Komisyonu

Ogretim programi giincellenmesini diizenlemek. Akreditasyon komisyonu ile birlikte ¢alismak.

Akademik Faaliyet raporu ¢alismalari komisyonu

Boliim 6gretim elemanlarinin/Uyelerinin Aylik Faaliyetlerinin raporlanmasi

Siirekli iyilestirme komisyonu

Her yariyil sonunda ilgili komisyonlarin (Akreditasyon Kom., Egitim Kom., intibak Kom., Staj Kom.,
Birim Veri Kom., Anket ve Olgme-Degerlendirme Kom., Erasmus Kom., Ders ve Sinav Programi
Hazirlama Kom., B6liim web sayfasi Sorumlusu) katilimi ile bir toplanti yapar ve siirekli iyilestirmeyi

hedefler. Alinan kararlar raporlanir.

Fakiilte Egitim Programi Komisyonu

(Fakiilte Kurulu Karari ile)

Ogretim programi giincellenmesini Boliim adina Fakiiltede yapmak.




